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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMÓWIENIE KLASYCZNE NA USŁUGI SPOŁECZNE 

(SWZ) 

 

Nazwa zadania: 

 

 

 

 

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu  

Starostwa Powiatowego w Otwocku 

 

 
 Zamówienie prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320 z późn. zm.) 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia  

prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 

ustawy Pzp 

 

          Zatwierdził: 

                     z up. Zarządu Powiatu 

                Tomasz Laskus 

                     STAROSTA OTWOCKI 

        

 

 

 

przygotowała: Monika Wiechetek 

Otwock,  listopad 2025 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES 

POCZTY ELEKTRONICZNEJ  

 

POWIAT OTWOCKI  

ul. Górna 13, 05-400 Otwock 

NIP  5322008671 

REGON 013268681 

telefon: 22 600 71 54 

e-mail: zamowienia@powiat-otwocki.pl   

Godziny pracy: 

Poniedziałek – 8:00 – 17:00 

Wtorek – czwartek  8:00 – 16:00 

Piątek: 8:00- 15:00 

 

II. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

 

1. Strona internetowa prowadzonego postępowania:  

dalej jako „Platforma Zakupowa” lub eZamowienia 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-835d73eb-723c-4855-939d-

08784f018864 

 

ID postępowania: ocds-148610-835d73eb-723c-4855-939d-08784f018864 

 

2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postepowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, wskazanej  ust. 1.  

3. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami:  

Marzena Teperek 

Anna Rudnicka 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługę społeczną o wartości 

mniejszej niż 750 000 euro, nie mniejszej jednak niż 130 000 PLN prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwaną dalej ustawą 

Pzp, zgodnie z art. 359 pkt. 2 ustawy Pzp. 

mailto:zamowienia@powiat-otwocki.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-835d73eb-723c-4855-939d-08784f018864
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-835d73eb-723c-4855-939d-08784f018864
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2. Postępowanie prowadzone jest dla wartości zamówienia mniejszej niż próg unijny.  

3. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy ustawy Pzp 

wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

4. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jego 

wymaganiami. 

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz składają 

ofertę na własne ryzyko i na własny koszt. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający 

nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

8. Postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.  

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

 

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

 

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w trybie 

podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu ofertę mogą składać 

wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą 

ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z:  

1) art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie 

art. 7 ust. 1 tej ustawy, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie 

zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6 tej 

ustawy, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości 

do 20 000 000 zł.  

2) art. 7 ust. 5 ww. ustawy, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego 

rozumie się złożenie oferty.  

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Otwocku w zakresie przyjmowania, 
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przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów  w 

okresie 24 miesięcy, licząc  od dnia 01.01.2026 r. do 31.12.2027 r. 

2. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ; 

2) Formularz cenowy (zawierający rodzaje przesyłek - usług pocztowych, jakie będą zlecane 

Wykonawcy oraz planowane ilości przesyłek) – stanowiący Załącznik nr 3 do SWZ; 

3) Projektowane postanowienia umowy – stanowiące Załącznik nr 10 do SWZ. 

 

3. Podane w Załączniku nr 3 do SWZ ilości przesyłek pocztowych są wielkościami 

orientacyjnymi ustalonymi na podstawie przewidywanego zapotrzebowania na usługi 

pocztowe w okresie realizacji zamówienia, przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru 

najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do 

nadawania przesyłek w podanych ilościach. Wykonawca nie będzie względem 

Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu mniejszej lub większej ilości przesyłek niż określone 

w Formularzu cenowym. 

4. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w tabeli zamieszczonej 

w Załączniku nr 3 do SWZ podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie 

przyjęcia przesyłek cenniku opłat za usługi świadczone przez Wykonawcę w oparciu o 

przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz międzynarodowe przepisy 

pocztowe.  

5. Rodzaj zamówienia oraz nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia zgodnie z 

nomenklaturą określoną we wspólnym słowniku zamówień (CPV):  

1) Rodzaj zamówienia – usługa 

2) Kody CPV: 

główny przedmiot:  

64110000-0 – Usługi pocztowe 

64112000-4 – Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 – Usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

6. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej w obrębie przedmiotu zamówienia dla 

Wykonawców zainteresowanych złożeniem oferty.  

 

7. Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie, przedłoży Zamawiającemu przed 

zawarciem umowy:  

1) polisę lub inny  dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
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przedmiotem zamówienia na kwotę  nie mniejszą niż 100.000,00 zł brutto; jeżeli termin 

objęcia ochroną ubezpieczeniową upływa w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, 

Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu kolejnej polisy lub innego 

dokumentu potwierdzającego zawarcie umowy ubezpieczenia w zakresie prowadzonej 

działalności gospodarczej na kwotę  nie mniejszą niż 100.000,00 zł brutto na co najmniej 

5 dni przed terminem zakończenia dotychczasowego okresu ubezpieczenia; 

 

8. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 t.j.) obejmują następujące rodzaje 

czynności:  

1) wykonywanie działalności operacyjnej (doręczeniowej) rozumianej jako działalność 

Wykonawcy związana z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych 

w zakresie realizacji przedmiotowego zamówienia. 

2) Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 

na podstawie stosunku pracy zostały określone w Projektowanych Postanowieniach 

Umowy. 

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

10. Dostępność dla osób niepełnosprawnych 

Przedmiot zamówienia ma być dostosowany do potrzeb wszystkich użytkowników obiektu, 

w tym przystosowany do poruszania się osób niepełnosprawnych. Musi spełniać wymagania 

odnośnie obowiązujących przepisów. 

11. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

13. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżeń wskazujących na obowiązek osobistego 

wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.   

14. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

15. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcy, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są już znani) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców.  

16. Brak w ofercie informacji, o której mowa w ust. 15, będzie uznany za zamiar 

samodzielnego wykonania zamówienia przez wykonawcę, który złożył ofertę. 
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17. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

18. Zamawiający nie przewiduje:  

1) zawarcia umowy ramowej,  

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,  

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

19. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

VI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.  

 

VII. INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, MOŻLIWOŚCI 

SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH, OFERT WARIANTOWYCH, 

PRZEWIDYWANEGO ZAMÓWIENIA POLEGAJĄCEGO NA POWTÓRZENIU 

PODOBNYCH USŁUG/DOSTAW/ROBOT BUDOWLANYCH 

 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert  częściowych. 

2. Oferta częściowa stanowić będzie ofertę o treści niezgodnej z warunkami zamówienia i  

zostanie odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

3. Powody niedokonania podziału zamówienia na części:  

Zamawiający ze względu na charakter i rodzaj przedmiotu zamówienia, nie dokonuje podziału 

zamówienia na części: brak podziału zamówienia na części gwarantuje Zamawiającemu 

jednolitość standardów świadczonych usług zarówno dla usług pocztowych jak i kurierskich  

oraz sprawną realizację przedmiotu zamówienia ze względu na komunikację tylko z jednym 

upoważnionym do realizacji przedmiotu zamówienia pracownikiem Wykonawcy; podział 

zamówienia na części prowadziłby do: 

1) nadmiernych trudności technicznych i organizacyjnych związanych z koniecznością 

skoordynowania realizacji usług różnych Wykonawców, realizujących poszczególne części 

zamówienia; Podział zamówienia na części skutkowałby koniecznością dodatkowej segregacji 

korespondencji, co niekorzystnie wpłynie na organizację pracy urzędu oraz znacznie zwiększy 

nakłady pracy oraz zasoby kadrowe niezbędne do sortowania listów i paczek. 

2) wzrostu cen ofert – ze względu na mniejszy zakres przedmiotu zamówienia przy podziale  

na części oraz konieczność zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

poszczególne czynności. 
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Zamawiający nie dokonując podziału zamówienia na części ma większą możliwość 

wyselekcjonowania doświadczonych Wykonawców do realizacji zarówno usług pocztowych,  

jak i kurierskich poprzez stawianie warunków udziału w postępowaniu w postaci doświadczenia 

zawodowego, którego wymagana  przez Zamawiającego kwota jest uzależniona od 

szacunkowej wartości zamówienia.   

 
Ponadto udzielenie zamówienia jednemu Wykonawcy pozwoli na lepszą kontrolę realizacji 

zamówienia i zabezpieczy urząd przed nieprawidłową jego realizacją.  

Przedmiot zamówienia stanowi kompleksową usługę pocztową na rzecz jednego 

Zamawiającego.  

 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych USŁUG, o którym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.  

 

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2027 r. lub do 

wcześniejszego wyczerpania wynagrodzenia zaproponowanego przez Wykonawcę w ofercie 

uznanej przez Zamawiającego za najkorzystniejszą (wynagrodzenie, o którym mowa w § 6 ust. 

1 Projektowanych postanowień umowy - stanowiącego Załącznik nr 10 do SWZ). 

 

IX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

1. Wybrany w niniejszym postępowaniu Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych 

postanowieniach umowy - wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 10 do niniejszej SWZ.  

2. Wzór umowy, w sprawie zamówienia publicznego przed zawarciem zostanie uzupełniony o 

niezbędne informacje, w szczególności dotyczące Wykonawcy oraz wartości umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp zgodnie z zapisami wskazanymi  

we Wzorze Umowy. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej.  

 

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE (ART. 108 PZP) 

 



NR REFERENCYJNY POSTĘPOWANIA: S.OA.272.1.13.2025.MW 
 
 

 
 

8 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 

2) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się:  

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy; 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz 

z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

2. Wykluczenie na podstawie przesłanek z art. 7 ust. 1 ustawy, następuje na okres trwania 

okoliczności określonych w tymże artykule. W przypadku wykonawcy wykluczonego na 

podstawie wskazanych przesłanek, zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 

3. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w ust. 1 

pkt. 2, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego 

lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, 

podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakłada 

Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

 

XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE (ART. 109 PZP) 
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Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawców z postępowania o udzielenie 

zamówienia na podstawie przesłanek fakultatywnych z postępowania o udzielenie zamówienia 

na podstawie art. 109 ust.1 ustawy Pzp. 

 

XII. SAMOOCZYSZCZENIE 

 

1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2, 5 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

2. Zamawiający oceni czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy wykonawcę.  

 

XIII. OKRESY WYKLUCZENIA 

 

Wykluczenie wykonawcy następuje w terminach określonych w art. 111 Pzp. 

 

XIV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

oraz spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu dotyczące (art. 112 ustawy 

Pzp): 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada wpis  do 

rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez  Prezesa Urzędu  Komunikacji 

Elektronicznej zgodnie  art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe  w zakresie  

uprawniającym do wykonywania  usług pocztowych  objętych przedmiotem zamówienia lub 

posiada ustawowe zwolnienie z uzyskania ww. wpisu. 

Ocena spełnienia powyższego warunku dokonana będzie na zasadzie spełnia/nie spełnia na  

podstawie złożonych dokumentów. 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej jedno zamówienie, o wartości umowy nie mniejszej 

niż 250 000,00 zł brutto, polegające na świadczeniu usług pocztowych i kurierskich w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych listowych, paczek i przesyłek kurierskich, w tym przesyłek rejestrowanych, 

realizowanych dla administracji państwowej lub samorządowej. 

 

Dla wskazanych usług Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dowody (referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są 

wykonywane) potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie, a 

jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 

 

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców (np.: Konsorcjum, Spółki 

Cywilnej) o udzielenie niniejszego zamówienia oceniane będą łącznie wiedza i doświadczenie. 

 



NR REFERENCYJNY POSTĘPOWANIA: S.OA.272.1.13.2025.MW 
 
 

 
 

11 
 

Zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

 

W związku z powyższym Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia spełnią powyższy warunek łącznie. Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru 

prawnego  łączących go z nim stosunków prawnych, zgodnie z regulacjami zawartymi w art. 

118 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

5. Zamawiający nie przewiduje dodatkowych wymagań związanych z realizacją zamówienia 

dotyczących aspektów społecznych, gospodarczych, środowiskowych, związanych 

z innowacyjnością, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji 

przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie 

wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni 

wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 

organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa 

integracja osób społecznie marginalizowanych. (art. 94 ustawy Pzp). 

 

XV. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH ŻĄDANYCH 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą 

oświadczenie aktualne na dzień składania ofert o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz 



NR REFERENCYJNY POSTĘPOWANIA: S.OA.272.1.13.2025.MW 
 
 

 
 

12 
 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego – sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 4 

do SWZ.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (dotyczy również 

wspólników spółki cywilnej) oświadczenia, o których mowa w ust. 1 SWZ składa każdy z 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.   

 

Oświadczenia wraz ofertą składane są w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w ust. 1 SWZ stanowią 

potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 

dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień 

ich złożenia.  

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują:  

1) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy w zakresie wskazanym 

w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie 

podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych w ust. 1 SWZ oraz art. 7 ust. 1 

Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ. 

2) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy w zakresie wskazanym 

w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp: Oświadczenie Wykonawcy o przynależności 

lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, 

który złożył odrębną ofertę w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego 

do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 9 do SWZ. 

3) na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a) Wykaz usług  wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich zakresu, 
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daty wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – inne odpowiednie dokumenty – sporządzony według Załącznika nr 

8 do SWZ.  

Dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. 

Do każdej pozycji wykazu należy załączyć dowody określające, czy usługi te zostały 

wykonane w sposób należyty. 

b) Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i 

zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe. 

 

Uwaga: 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z 

innymi Wykonawcami (w Konsorcjum), Wykaz, o którym mowa w ust. 4 pkt. 3 lit. a)  SWZ 

dotyczy usług, w których wykonywaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

 

5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia – art. 274 ust. 2 ustawy Pzp.  

6. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę 

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na 

dzień ich złożenia. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
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wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

9. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia wykonawca składa, 

pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

11. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

12. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

Rozdziale XV ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

 

XVI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

PODMIOTÓW TRZECICH 

 

1. Wykonawca, może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączącego go z nimi stosunków prawnych. 
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2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 

3. Zamawiający jednocześnie informuje, iż stosowna sytuacja, o której mowa w ust. 1 SWZ 

wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

2) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 

określający w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

3) Wykonawca składa wraz z ofertą ”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 

spełnianiu warunków”, podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

4) Wykonawca przedstawi na żądanie zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, 

określone w Rozdziale XV SWZ, dotyczące tych podmiotów, na potwierdzenie, że nie 

zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia z postępowania. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
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postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 

aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

6. Przepis art. 122 ustawy Pzp umożliwia wykonawcy, na okoliczność uzupełniania 

dokumentów, zmianę zgłoszonego podmiotu na inny podmiot, albo wykazanie spełniania 

warunku samodzielnie własnym potencjałem wyłącznie w sytuacji, gdy w momencie 

składania oferty  (wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu) wykonawca opierał 

się, w tym zakresie, na zdolnościach innego podmiotu lub podmiotów. 

7. Nie jest dopuszczalne, ażeby wykonawca samodzielnie wykazujący spełnianie warunku na 

etapie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, na etapie 

późniejszym (uzupełnianie dokumentów) powołał się w tym względzie na potencjał podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

 

XVII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W przypadku wnoszenia 

oferty wspólnej (spółki cywilne/konsorcja) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 

58 ustawy Pzp, w tym: 

1) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie 

z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności 

wskazanie: 

1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

2) wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy (”Oświadczenia o niepodleganiu 

wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”) składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w którym Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia - każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie 

może podlegać wykluczeniu z postępowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy 

wykluczenia. 
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4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonują 

poszczególni wykonawcy. 

5. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub upoważnionego 

pełnomocnika). 

6. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 

pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

korespondencja odbywa się przez platformę eZamówienia. 

7. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może 

zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

 

XVIII. PODWYKONAWCY 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy jest 

zobowiązany do: 

1) określenia w złożonej ofercie (na formularzu oferty – załącznik do SWZ lub na 

oddzielnym oświadczenia) informacji jaka część przedmiotu zamówienia będzie 

realizowana przez podwykonawców z podaniem jego danych, jeżeli są znane; 

2) przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 

447, 462- 465 ustawy Pzp; 

3) zgłoszenie podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca się powołuje, zobowiązuje 

Wykonawcę do złożenia wraz z ofertą oświadczenia i na wezwanie Zamawiającego 

dokumenty potwierdzające nie podleganie wykluczeniu wobec tego podwykonawcy 

(oświadczenia i dokumenty są składane na zasadach określony w SWZ jak dla 

Wykonawcy); 

4) dla podwykonawców zgłoszonych w trakcie realizacji zamówienia, zapisy pkt. 3) stosuje 

się odpowiednio; 

5) jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy; 

6) powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia; 
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7) Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca składał dokumenty lub oświadczenia o 

braku podstaw do wykluczenia odnoszące się do podwykonawcy, który nie udostępnił 

swoich  zasobów; 

8) za zgodą Zamawiającego, Wykonawca może w trakcie realizacji zamówienia zgłosić 

nowych podwykonawców do realizacji zamówienia jeżeli uzna, że jest to niezbędne do 

prawidłowej realizacji zamówienia. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w 

realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

Wykonawca jest obowiązany zawiadomić zamawiającego o wszelkich zmianach w 

odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

XIX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1.Informacje ogólne:  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym, a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  tj. Platformy 

e-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl  

Korespondencja przesłana za pomocą dedykowanych formularzy nie może być 

szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

zamawiający i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

2) Komunikacja między zamawiającym a wykonawcą odbywa się zgodnie z 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

https://ezamowienia.gov.pl/
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sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) . 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto na Platformie e-Zamówienia.  

Wykonawca posiadający konto na Platformie ma dostęp do zakładek: Formularze do 

komunikacji oraz zakładki oferty/wnioski.  

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w „Instrukcji użytkowania systemu” 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/  oraz 

https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-

postepowaniu-3.2_20211016.pdf   

oraz Regulaminie Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje zamieszczone w zakładce 

„Centrum Pomocy”.  

5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 

do jednego formularza).   

6) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę.  

7) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

8) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 

„Zgłoś problem”. 

 

8. Złożenie oferty:  

1) Wykonawca składa ofertę w postępowaniu za pośrednictwem interaktywnego  

„Formularza ofertowego”  stanowiącego załącznik do SWZ, udostępnionych przez 

zamawiającego na Platformie e-Zamówienia. 

Wykonawca, aby wziąć udział w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i złożyć 

ofertę do postępowania musi założyć konto na Platformie e-Zamówienia. Po założeniu konta 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-3.2_20211016.pdf
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-3.2_20211016.pdf
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
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wykonawca ma dostęp do formularzy do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz 

do formularza do komunikacji.  

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 

elektronicznej w szczególności w formacie danych .doc, .docx, .pdf i podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

3) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi maksymalnie 5MB. 

5) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).   

6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem dok. w zakładce wnioski/oferty udostępnionych na Platformie e-

Zamówienia. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 

dostępnej na Platformie e-Zamówienia.  

7) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  

 

9. Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert): 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym, a 

wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem udostępnionego 

przez Platformę e-Zamówienia (Formularz do komunikacji). We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP).  

2) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 

komunikacji jako załączniki.  
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Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 

elektronicznej, na wskazany adres e-mail. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z: 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452)  

oraz z:  

Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415). 

 

10. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w toku negocjacji oraz w odniesieniu do 

informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub 

dokumentów zamówienia, ofert, o ile jej treść jest udokumentowana (wymagana jest 

pisemna notatka z rozmowy lub negocjacji). 

11. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że 

wszelka korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

12. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie 

z pełnomocnikiem.  

  

XX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. Zamawiający dopuszcza również komunikowanie się z wykonawcami przy użyciu poczty 

elektronicznej, jednak zalecanym sposobem komunikacji jest Platforma e-Zamówienia. 

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1) Anna Rudnicka i Marzena Teperek - w  kwestiach merytorycznych dot. postępowania 

(opis przedmiotu zamówienia, warunki realizacji umowy); 

2) Monika Wiechetek w kwestiach formalnych  dot. postępowania,  

                       e-mail: zamowienia@powiat-otwocki.pl  

  

XXI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

mailto:zamowienia@powiat-otwocki.pl
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1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez okres 30 dni 

tj. do dnia 01-01-2026 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 

albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

 

XXII.  OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

1. Treść SWZ wraz z załącznikami zamieszczona jest na Platformie eZamówienia (platformie 

przetargowej). 

2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie SWZ wpłynie do 

zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje treści SWZ oraz inne informacje związane z niniejszym 

postępowaniem, zamawiający będzie zamieszczał wyłącznie na stronie prowadzonego 

postepowania. 

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Każda wprowadzona przez zamawiającego zmiana staje się w takim 

przypadku częścią SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie 

prowadzonego postępowania.  

6. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ. 

 

XXIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 
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XXIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. Ofertę należy 

sporządzić zgodnie z wymaganiami SWZ.  

2. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

3. Na stronie https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf dostępna jest 

instrukcja interaktywna: Oferty, wniosku i prace konkursowe, w którym opisane jest jak 

złożyć ww. dokumenty na platformie e-Zamówienia.  

4. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez zamawiającego 

i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim 

rodzajem podpisu elektronicznego. 

 UWAGA. Nie można zmieniać nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku 

formularza ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o błędzie. 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i 

„upuść”) służące do dodawania plików. 

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

wykonawcę”. 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf
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9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. 

10. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”. 

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

15. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. W celu 

wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana 

i będzie można pobrać dokumenty potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne 

Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

16. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

17. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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18. Ofertę sporządza się w języku polskim w formacie danych w szczególności:  pdf, doc, 

docx, rtf, odt, xls, xlsx, jpg, tiff, xades, xml, zip, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

 

Podpis zaufany – ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r poz. 346 ze zm.). 

Podpis osobisty – ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020 

r. poz.332 ze zm.) 

 Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych dokumentów w jednym 

z języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

19. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego 

lub podpisu zaufanego.  

20. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi wynikać z właściwego 

rejestru. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z właściwego rejestru, to do oferty 

należy dołączyć pełnomocnictwo. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy 

pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci 

papierowej, może dokonać mocodawca (osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) lub 

notariusz. 

 

Dokumenty należy złożyć w jednej poniższych postaci: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osoby upoważnioną do reprezentowania wykonawcy),  

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy,  

- cyfrowego odwzorowania pełnomocnictwa sporządzonego w postaci papierowej poświadczonego 

przez mocodawcę, tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym mocodawcy, 
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- cyfrowego odwzorowania pełnomocnictwa sporządzonego w postaci papierowej poświadczonego 

przez notariusza, tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadającej 

uprawnienia notariusza. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez umocowanego. 

 

21. Na ofertę składają się następujące dokumenty:  

1) Formularz ofertowy udostępniony na Platformie e-Zamówienia (interaktywny) 

udostępniony na Platformie e-Zamówienia (Załącznik nr 2 do SWZ). Treść oferty musi 

odpowiadać treści SWZ. 

2) Formularz cenowy (Załącznik nr 3 do SWZ) 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy i złożenia (podpisania) w jego 

imieniu oferty i załączników, o ile prawo to nie wynika z ogólnodostępnych 

dokumentów (w bazie KRS lub CEiDG). Pełnomocnictwo należy złożyć w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.   

Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty 

załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności; 

 

W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której 

będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo należy złożyć wraz z ofertą. Pełnomocnik może 

być ustanowiony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy.  

 

UWAGA: 

W przypadku, gdy fakt umocowania wynika z dokumentów zawartych w   ogólnodostępnych  i 

bezpłatnych bazach danych dostępnych pod określonymi adresami internetowymi, Zamawiający 

pobierze samodzielnie z tych baz danych, wskazane przez Wykonawcę dokumenty. 

 

 

4) Oświadczenie Wykonawcy (oświadczenia) o niepodleganiu wykluczeniu i 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w ust. 125 ust. 1 

ustawy Pzp – Załącznik nr 4 do SWZ; 

5) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp dotyczące realizacji przez nich 

zakresów przedmiotu umowy, (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 5 do SWZ; 
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6) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu 

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (jeśli dotyczy)  - Załącznik nr 

6a do SWZ; 

7) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego wykonawcy zasoby (jeżeli dotyczy) – 

Załącznik nr 6b do SWZ; 

8) Oświadczenia i/lub dokumenty, na podstawie których zamawiający dokona oceny 

skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(jeżeli wykonawca zastrzega takie informacje). 

22. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

23. W przypadku gdy oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 

Wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty należy dołączyć dokument pełnomocnictwa, 

złożony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

elektronicznej kopii, poświadczonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 

notariusza. 

24. Oferta oraz oświadczenie o niepodlegania wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 

25. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

26. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski. 

27. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 

wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

XXV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
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1. Wykonawca składa ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

stanowiącego załącznik do SWZ, udostępnionych przez zamawiającego na Platformie e-

Zamówienia i zamieszczonych w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe”.  

Uwaga: Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu.  

 

2. Ofertę należy złożyć: do dnia  03-12-2025 r. do godz. 10:00. 

 

XXVI. TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi: w dniu  03-12-2025 r. o godz. 10:30. 

 

2. Otwarcie ofert nie jest publicznie dostępne.  

3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowanie informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.   

4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na 

Platformie e-Zamówienia i jest dokonywane poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonyḿ przez zamawiającego, ̨ otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięcių awarii.  

6. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, ́ których́ oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

XXVII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 

1. Wykonawca podaje cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia na Formularzu oferty, 

zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ. Cena jest wynagrodzeniem ryczałtowym.  

2. Wykonawca zobowiązany jest obliczyć cenę oferty na podstawie opisu przedmiotu 

zamówienia, ujmując wszystkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

zamówienia, według Formularza cenowego (Załącznik nr 3 do SWZ). 

3. Do Formularza oferty należy wpisać sumę wynikającą z Formularza cenowego.  

4. Cena oferty powinna być wyrażoną w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  
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5. W Formularzu oferty, Wykonawca przedstawi całkowitą cenę  brutto oferty, wyliczoną w oparciu o 

Formularz cenowy. 

6. Cena brutto podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia.  

7. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podana w Formularzu ofertowym 

posłuży Zamawiającemu do porównania złożonych ofert, wg kryterium - Cena ofertowa 

brutto. Natomiast Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość 

zrealizowanych usług według cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym. 

8. Zamawiający dokonywać będzie wysyłki przesyłek pocztowych stosownie do potrzeb, a 

Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu 

mniejszej lub większej ilości przesyłek niż określone w Formularzu cenowym. 

9. Zastrzega się, że w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w 

Formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie 

przyjęcia przesyłek cenniku opłat za usługi świadczone przez Wykonawcę w oparciu o 

przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz międzynarodowe przepisy 

pocztowe, który będzie stanowił załącznik do umowy. 

10. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych  polskich. 

11. Wykonawca oblicza wartość brutto według stawki VAT obowiązującej w dniu składania oferty. 

12. Cena oferty winna obejmować wszystkie zobowiązania, składniki i koszty związane z wykonaniem 

zamówienia. 

13. Zamawiający przewiduje możliwość zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach 

wymienionych w PPU.  

14. Przyjmuje się, że za prawidłowo wyliczoną cenę za cały przedmiot zamówienia odpowiada 

Wykonawca, bez względu na sposób jej obliczenia. 

15. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do Formularza cenowego. Dodanie 

lub zmiana jakiejkolwiek pozycji spowoduje odrzucenie oferty jako nie odpowiadającej treści 

SWZ. 

16. Wykonawca musi w Formularzu cenowym, wycenić każdą wskazaną pozycję. Wyliczoną 

łączną wartość brutto należy wpisać w Formularzu ofertowym.  

17. Cena winna być wyrażona w złotych polskich. Rozliczenia między zamawiającym a 

wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w 

walucie obcej. 

18. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena podana cyfrowo. 

19. Ustalenie prawidłowej stawki VAT leżu po stronie Wykonawcy. 
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20. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie poprawi błędnie ustalonej stawki podatku 

VAT. 

21. Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w zależności od 

zastosowanych rozwiązań. W przypadku przedstawienie ceny w taki sposób, oferta 

zostanie odrzucona. 

22. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia 

23. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

24. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

1) poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

 

XXVIII.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 

 CENA (C) – waga kryterium 100%, liczba punktów 100,00 pkt 

2. Ocena ofert będzie dokonywana w skali punktowej, przy założeniu że maksymalna 

punktacja wynosi 100,00 punktów.  

3. Punkty przyznane w ramach kryterium CENA, Zamawiający oceniać będzie łączną cenę 

brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia zgodnie z dokumentami zamówienia, 

podaną wartość zamówienia w ofercie, obejmującą wynagrodzenie za cały przedmiot 

zamówienia, według następującej formuły: 

1) Oferta z najniższą ceną otrzyma 100,00 pkt 

2) Każda następna oferta oceniana będzie na podstawie wzoru: 

Sposób oceny 
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      Cena brutto najniższej oferty 

C = ---------------------------------------- x 100,00 pkt 

       Cena brutto oferty badanej 

  

W ramach tego kryterium można uzyskać maksymalnie 100,00 punktów. 

 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zamówienia, uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą 

liczbę punktów, tj. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. 

5. Punkty przyznane każdej ofercie będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.  

6. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania 

zamawiającego i uzyska największą liczbę punktów spośród ofert niepodlegających 

odrzuceniu. 

8. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.  

9. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 8, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

11. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda 

od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej 

istotnych części składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 

224 ust. 3 ustawy Pzp. 

13. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 
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14. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco 

niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

15. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 

terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej 

ceny tej oferty. 

16. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertą w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ. 

17. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 

wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego 

oferty. 

18. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 17, oferta podlega odrzuceniu, a 

Zamawiający zwraca sią o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

19. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który  złoży ofertę niepodlegającą 

odrzuceniu, i która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów 

przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ).  

20. Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawców, którzy złożyli 

oferty  poprzez udostępnienie informacji na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, 

o których mowa w art. 253 ustawy Pzp. 

 

XXIX.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertą. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po-

informowany przez zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach 
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określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik do 

SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed zawarciem umowy wykonawca, na wezwanie zamawiającego, zobowiązany jest do 

podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy. 

6. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do: 

 1) Złożenia kopii dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z 

przedmiotem zamówienia, wraz z potwierdzeniem zapłaty wymaganych składek. 

 2) przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia – o ile dotyczy. 

7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

albo unieważnić postępowanie. 

 

XXX. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Nie dotyczy 

 

XXXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Nie dotyczy 

 

XXXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują 

przepisy Działu IX ustawy Pzp  - środki ochrony prawnej  (art. 505-590 ustawy Pzp). 

2. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 
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 1)  niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

 2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

6. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej z tym, że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

7. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

8. Zgodnie z art. 515 ustawy Pzp, odwołanie wnosi się: 

 

„1. Odwołanie wnosi się: 

 w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne, w 

terminie: 

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej  

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a; 

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej  

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę  jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, 

których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 
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2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

dokumentów  zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których 

wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

 3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w 

przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 

2) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w 

przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

4. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 

lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub 

umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 

ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki – ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego uzasadnienie 

udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji 

bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

3) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania 

albo 

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, 

które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez 

ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki.” 

 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, 

zwanego „sądem zamówień publicznych”. 
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10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

11. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 

skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

12. W razie ewentualnych sporów w relacji zamawiający/wykonawca o roszczenia 

cywilnoprawne w sprawach, w których zawarcie ugody jest dopuszczalne, poddadzą się 

mediacjom lub innemu polubownemu rozwiązaniu sporu przed Sądem polubownym przy 

Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranym mediatorem albo osobą 

prowadzącą inne polubowne rozwiązanie sporu.  

 

XXXIII. INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

 

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1913), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które zamawiający, 

niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

b) cenach zawartych w ofertach. 

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie 

są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności. 

3. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie przekazania informacji zastrzec, że 

przekazywane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z jej definicją w art. 



NR REFERENCYJNY POSTĘPOWANIA: S.OA.272.1.13.2025.MW 
 
 

 
 

37 
 

11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz, że nie mogą być udostępniane, 

a w złożonym zastrzeżeniu wykazać w szczególności, iż:  

1) zastrzeżone informacje posiadają dla niego wartość gospodarczą (techniczną, 

technologiczną, organizacyjną inną),  

2) podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5. Zamawiający wymaga, aby każdy dokument elektroniczny (plik) zawierający informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa został przygotowany i załączony do oferty w 2 

wersjach:  

Wersja I – plik zawierający pełne informacje (bez anonimizacji), które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa przeznaczony dla Zamawiającego – plik ten nie będzie udostępniany innym 

wykonawcom, pod warunkiem, że Zamawiający uzna zastrzeżenie za skuteczne. Zamawiający 

zaleca, aby w nazwie pliku zastosować oznaczenie TP-DP (Tajemnica Przedsiębiorstwa – Dane 

Pełne) [nazwa pliku-TP-DP] np. Wykaz usług-TP-DP.pdf  

Wersja II – plik zawierający zanonimizowane informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

- umożliwiający udostępnianie na zasadach art. 74 ustawy Pzp, bez ingerencji Zamawiającego 

w treść dokumentu elektronicznego. Jeżeli dla dokumentu (pliku) składanego w Wersji I (pełnej) 

wymagane jest opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym osób uprawnionych, to również dokument (plik) w Wersji II 

(zanonimizowanej) winien być opatrzony takim podpisem.  

 

UWAGA 1. Zamawiający przypomina, że zgodnie z ugruntowanym orzecznictwem Krajowej 

Izby Odwoławczej, na gruncie ustawy Pzp nie jest możliwe zastrzeganie całych 

dokumentów, a jedynie zawartych w nich informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-13, KIO 381/17 

Izba podkreśliła, że: „Zastrzeganie informacji jest wyjątkiem od reguły jawności, zatem powinno 

ono mieć możliwie jak najmniejszy rozmiar, tj. nawet jedynie poszczególne, pojedyncze nazwy, 

liczby czy inne dane. Przykład danych zanonimizowanych:  

„W celu wykazania spełniania warunku, o którym mowa w pkt….. SWZ wskazuję usługę 

realizowaną na rzecz podmiotu prywatnego tj. xxxxxxxxxxxxxxx o wartości xxxx, której 

przedmiotem było …………….”  
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UWAGA 2. W przypadku. gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu [wyłącznie pliki 

składane w Wersji I (pełnej)] przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na 

Platformie zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 

dołączenia części oferty (lub dokumentów) stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa, jako 

odrębny plik podpisany jak wyżej.  

 

UWAGA 3. Uzasadnienie, zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym mowa powyżej, 

należy złożyć w formie odrębnego pliku.  

 

UWAGA 4. W przypadku niewywiązania się wykonawcy z obowiązku, o którym mowa w ust. 3 

pkt 2, Zamawiający zastrzega możliwość jednokrotnego wezwania do złożenia takiego pliku 

zawierającego dane zanonimizowane. Brak złożenia takiego pliku może skutkować uznaniem 

zastrzeżenia tajemnicy za nieskuteczne.  

 

UWAGA 5. W przypadku nieuznania zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa za skuteczne 

Zamawiający poinformuje o tym wykonawcę. Dokument co do którego nie uznano zasadności 

zastrzeżenia będzie podlegał udostępnieniu po upływie terminu na wnoszenie środków ochrony 

prawnej na tą czynność, a w przypadku wniesienia odwołania, po ostatecznym jego 

rozstrzygnięciu przez Krajową Izbę Odwoławczą (stosownie do wyniku rozstrzygnięcia). 

 

 

XXXIV. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

 

1. Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu 

sporządzenia oferty. 

2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej  SWZ.   

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 

92 ust. 1 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
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7. Zamawiający nie zamierza w ramach niniejszego postępowania zawrzeć umowy ramowej, o 

której mowa w art. 7 pkt 26 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów, o którym mowa w 

art. 7 pkt 5 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego o których 

mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.  

10. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

11. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy.  

12. Zamawiający nie przewiduje wymagań wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

13. W zakresie nieuregulowanym niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

14. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. 

 

 

XXXV.KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki, z siedzibą w 

Otwocku przy ul. Górnej 13; 05-400 Otwock 

• Inspektorem Ochrony Danych jest Daria Bartnicka, e-mail: iod@powiat-otwocki.pl 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny 

stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający 

na zamawiającym;   

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. 

zm), dalej „ustawa Pzp”; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

 

mailto:iod@powiat-otwocki.pl
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przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu lub celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówień. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
 

3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa  w art. 10 RODO, w celu 

umożliwienia  korzystania ze środków ochrony prawnej. 

4. Jednocześnie zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
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przekazane zostaną zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.   

5. Dlaczego dane są przetwarzane?  

• Wynika to bezpośrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy Pzp, 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: udzielenia zamówienia publicznego, 

• Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. Jeśli Pani/Pan tego nie 

zrobi, nie będziemy mogli zrealizować Pana/Pani sprawy1.  

6. Jak długo będą przechowywane moje dane?  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, tj. 

czas trwania postępowania, od wszczęcia do zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. Następnie, zgodnie z przepisami, dokumenty trafią do archiwum 

zakładowego. 

7. Zamawiający informuje, że: 

Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia  do sprostowania  lub 

uzupełnienia o których  mowa w art 16  rozporządzenia  2016/679 , nie może skutkować 

zmiana wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w 

sprawie  zamówienia publicznego  w zakresie  niezgodnym  z ustawą. 

8.  W postępowaniu  o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania  ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa  w art 18 ust 1  rozporządzenia 206/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych  osobowych  do czasu zakończenia  tego postępowania.  

 

XXXVI.  ZAŁĄCZNIKI  

 

Załącznik nr 1    Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

Załącznik nr 2    Formularz ofertowy (Formularz interaktywny oraz poglądowy)  

Załącznik nr 3    Formularz cenowy (składany wraz z Ofertą) 

Załącznik nr 4  Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu (składane wraz z Ofertą przez 

Wykonawcę/Wykonawców – każdego z nich) 

Załącznik nr 5 Oświadczenie dot. Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

(składane wraz z Ofertą przez lidera Wykonawców – jeśli dotyczy) 

Załącznik nr 6a Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu            

wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (składane wraz z 

Ofertą, przed każdy podmiot, na zasoby którego powołuje się Wykonawca) 

 
1 Chyba że szczegółowe przepisy prawa stanowią inaczej. 
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Załącznik nr 6b    Wzór Zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby (składane wraz z 

Ofertą przez każdy z podmiotów, na zasoby którego powołuje się Wykonawca w 

celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu) 

Załącznik nr 7   Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu 

o niepodleganiu wykluczeniu (składane na wezwanie zamawiającego) 

Załącznik nr 8  Wykaz  usług (składane na wezwanie zamawiającego) 

Załącznik nr 9   Oświadczenie w sprawie przynależności lub braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej  (składane na wezwanie zamawiającego) 

Załącznik nr 10  Projektowane Postanowienia Umowy (PPU) 
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